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A. NORMAS PARA APRESENTACAO DE MONOGRAFIAS

1. APRESENTACAO

O Departamento de Artes Visuais com este manual busca suprir as necessidades de sua
comunidade académica da graduacéo, quanto aos aspectos formais e de apresentacéo grafica na
producdo de textos para apresentacdo de trabalhos de monografia exigidos pelas disciplinas de
Diplomacéo em Artes Plasticas em seus cursos de Licenciatura e Bacharelado.

Em nossa experiéncia de orientacdo em diplomacdo e participacdo em bancas de
diplomac&o em cursos de graduacdo vivenciamos frequentemente situacdes intrincadas e curiosas
nas quais alunos desconhecem as noc¢des basicas do trabalho cientifico e orientadores ignoram as
normas do VIS/ABNT e prontamente criam suas proprias normas. Entendemos que essa situacao
nao pode persistir. Acreditamos que o autor de uma monografia deve considerar que esta nao sera
lida apenas por seus professores, mas também por banca examinadora ou por profissionais de sua
area que desconhecem o seu trabalho. Dessa forma, é essencial o uso das normas técnicas para
uma boa apresentacdo e compreensao da leitura. Para isso € fundamental que os professores
orientadores sigam as normas aprovadas em colegiado do VIS, mantenham-se atualizados sobre
as suas mudancas, estimulem e orientem os alunos a usa-las.

Procuramos nesse documento dar um aspecto mais didatico ao texto, ajustar a estrutura
grafica e ampliar suas abrangéncia as especificidades dos cursos de licenciatura e aos estilos de
escrita académica que consideram as especificidades das artes visuais. Substituimos o documento
anterior que servia de orientacéo, logo apontava para parametros gerais, por um manual que trate
do assunto em detalhes, visando subsidiar a atuacdo pratica dos alunos e professores ao
estabelecer claramente as regras correntes no departamento.

Sao muitas as normas da area de documentacéo aprovadas pela Associacéo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT). Apresentamos aqui apenas informacfes basicas que consideramos
adequadas para a apresentacdo académica de um bom trabalho artistico/cientifico no VIS nos
cursos de graduacdo. Em alguns casos, a ABNT apresenta em suas normas algumas regras que
sdo opcionais ou que permitem ao autor definir seus préprios critérios. Diante disso e da
especificidade das pesquisas em artes visuais, optamos por utilizar critérios que consideramos
facilitar a escrita do autor e compreenséo do leitor.

Esclarecemos que este manual € uma compilacédo de textos referenciados na bibliografia.

2. INTRODUCAO

Existem muitos conceitos de monografias. O mais apropriado para o VIS é a monografia
como Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC). Por se tratar de mais um requisito para
complementacéo de curso de graduacao, a monografia aqui € entendida como um estudo sobre um
assunto determinado, ndo necessitando, no entanto ser tdo completo em relagdo ao tema
escolhido. Contudo ela deve aprofundar o maximo possivel a abordagem de um tema que por sua

vez tem que ser bem delimitado.



Para o VIS, uma monografia € um trabalho individual escrito acerca de determinado ponto
dos estudos das Artes Visuais, Cultura Visual, da arte/educacédo ou do trabalho teérico/pratico do
estudante que esta se diplomando.

Como a monografia se dirige a um publico académico, ela deve seguir as normas de
Redacdo e Apresentacdo estabelecidas pela ABNT que foram adaptadas as especificidades de
nossa area de conhecimento.

Com referéncia ao Nucleo do Trabalho, este devera conter obrigatoriamente uma

Introducéo, em que se apresenta uma visdo global do texto que se segue, um Corpo ou

Desenvolvimento, em que idéias sdo expressas de uma forma extensiva e fundamentada, e uma

Conclusdo, em que se oferece uma possibilidade de desdobramento do trabalho no futuro, ou seja,
0 carater prospectivo, e se estabelece qual a importancia deste trabalho dentro da area especifica
de conhecimento.

Além de uma formatacdo correta, o estudante deve tentar ser o mais claro possivel na
exposicdo de suas idéias, articula-las com um referencial tedrico e apresentar argumentos

coerentes que apoiem a plausibilidade destas idéias.

3. MODALIDADES DE TRABALHO

O Curso de Artes Plasticas do Departamento de Artes Visuais divide-se nas habilitacdes
Bacharelado e Licenciatura no turno Diurno e o departamento também oferece um curso de
Licenciatura em Artes Plasticas no turno Noturno e curso de licenciatura a distancia.

Pressupostos basicos para o desenvolvimento da monografia dentro da area especifica de
escolha do aluno:

a) As monografias de final de curso deverdo contemplar a area de habilitagdo do aluno.

b) Em todas as habilitacdes, porém, é possivel o desenvolvimento de uma monografia
de carater especificamente teérico ou com uma abordagem tedrico-pratica. No caso da segunda
opcéo, ela se configura, tanto para os alunos cursando o Bacharelado quanto para os alunos de
Licenciatura, como trabalho em torno de poética pesquisada e experimentada ao longo do curso.

c) Os alunos com dupla habilitagdo que estdo aptos a diplomar nos dois cursos ao
mesmo tempo podem, ao final do curso, ter dois orientadores ou um Unico orientador; e podem
desenvolver as duas monografias ou um projeto de base comum para as duas areas. Tera que
escrever duas monografias ou uma monografia ampliada que atenda as exigéncias das duas areas
de concentracéo. Dependendo da especificidade do projeto havera duas defesas com duas bancas
distintas pelas areas ou somente uma banca ampliada com membros das duas areas de
concentracao.

d) Em qualquer um dos casos, o essencial € que, ao iniciar a monografia, o aluno tenha
claro qual é a questdo (o problema da pesquisa) do qual tratara seu trabalho e qual é o enfoque
gue deseja dar a ele. Uma escolha de tematica implica necessariamente em abandonar outras. Da

clareza e objetividade em relacéo ao recorte escolhido depende a estruturac&o do trabalho.



e) A monografia de final de curso de graduacgéo tem a dupla funcéo de inicio e final de
percurso. E fechamento de uma etapa e, ao mesmo tempo, lanca as bases para uma outra. Seu
carater, portanto, é propositivo, embora ndo se coloque, nessa etapa, a exigéncia de originalidade
nas hipoteses trabalhadas.

f) O essencial no trabalho é a articulacao entre as fontes de pesquisa, a experiéncia
possibilitada pelos anos de curso e a apropriacédo que € feita desses referenciais para uma situagéo
especifica: a do recorte definido pelo autor.

3.1 ABORDAGEM TEORICO-PRATICA NO BACHARELADO

Quando a pesquisa desenvolvida, durante o curso, se volta para a producao artistica, a
monografia constitui-se no momento de aprofundamento, organizacédo e articulacdo das questdes
(dos problemas) que o processo de criacdo apresenta. Nesse sentido, o trabalho final devera
desdobrar-se em uma exposicdo e na monografia que é o espaco de explicitacdo do foco de
interesse, dos referenciais tedricos e iconograficos, da contextualizacdo do trabalho, da

metodologia de producéo e da reflexao que a leitura da propria produgéo produz em seu autor.

3.2 A ABORDAGEM TEORICA NO BACHARELADO

O curso de Bacharelado em Artes Plasticas prevé a formacdo e desenvolvimento de
pesquisa na area de Teoria, Critica e Historia da Arte. Para o aluno que se proponha a desenvolver
seu trabalho final nessas areas, a monografia devera se constituir no resultado de uma pesquisa
aprofundada sobre determinado tema, acompanhada dos referenciais tedricos e iconograficos que
se fagcam necessarios.

No caso do recorte da pesquisa se concentrar no campo da critica, o trabalho devera

conter um texto de analise das obras selecionadas acompanhado de documentagéo das mesmas.

3.3 A ABORDAGEM TEORICO-PRATICA NA LICENCIATURA

A habilitacdo em licenciatura tem por objetivo formar arte/educadores: profissionais
capazes de estabelecer um vinculo sistematico, direto e transdisciplinar entre arte e educacao.

O desenvolvimento de pesquisa de final de curso poderd apresentar-se em torno de
poética visual pesquisada e experimentada ao longo do curso em relacdo direta a questdes
pedagdgicas em arte assim como em propostas de planejamento e/ou aplicacédo pedagdgica e ou
curricular no espaco escolar formal ou nao-formal privados ou publicos como em espacos culturais
e de informacg&o, por exemplo, museus, galerias e centros culturais.

Nesse caso, a monografia devera conter a explicitacdo da proposta, os referenciais
tedricos utilizados, a identificacdo do publico ou audiéncia ao qual se destina, a(s) linha(s)
metodolégica(s) as quais se filia, e se necessario, 0S recursos necessarios para a sua
implementacdo. Devera vir acompanhada do material proposto para a aplicacdo e/ou dos

resultados de fase experimental de implementacéo do projeto quando for o caso.



No caso especifico de proposta de producéo de material didatico — para utilizacdo em sala
de aula, em espacos culturais ou outros (no caso de livros ou revistas, por exemplo) — devera ser

apresentado o protétipo do material.

3.4 A ABORDAGEM TEORICA NA LICENCIATURA

A pesquisa que contemple a Histéria da arte/educacao, Teoria, Critica e Histéria da Arte,
compilacdes curriculares, estudos curriculares, estudos da filosofia da arte/educacdo ou a analise
de linhas metodoldgicas e estratégias de ensino e pesquisa em arte poderao constituir-se em temas
para a monografia final de curso. A abordagem tedrica possibilita também a pesquisa
interdisciplinar que explore, por exemplo, determinadas manifesta¢cdes culturais como objeto de
projetos educacionais, ou os diferentes contextos e demandas de clientelas diferenciadas como
definidores das praticas educativas.

Outra linha de pesquisa possivel dentro dessa abordagem é a que estuda a funcéo de
espacos culturais e dos meios de comunicacdo na formacédo estética e no processo de educacéo
visual dos diferentes publicos.

Em qualquer desses casos, a estrutura da monografia devera conter um aprofundamento
da reflexdo no campo escolhido e ver acompanhada dos referenciais tedricos e iconograficos aos

quais faz referéncia.



4. ESTRUTURA
Em sua estrutura, o trabalho devera ser composto pelas seguintes partes e na seguinte

ordem:
4 Capa;
4 Pagina de
rosto;
PRE-TEXTUAIS V' Sumério;
v Lista de
tabelas; e
4 Figuras.
4 Introducéo;
CORPO DO v Desenvolvim
TEXTO ento; e
v Concluséo.
4 Anexos;
POS-TEXTUAIS Y Referéncias
e
4 Capa final.

4.1 CAPA
Protecdo externa do trabalho, devendo conter dados essenciais que identifiguem a obra.

Devera conter:

] No alto da pagina, o nome do autor na ordem normal com letras mailsculas;
] No centro da pagina, o titulo do trabalho, em negrito;
] Embaixo, a cidade e o ano.

4.2 A PAGINA DE ROSTO

Devera conter:

] No alto, centralizado, o nome completo do autor;

] No meio, centralizado, o titulo completo do trabalho, podendo ser grafado com letras
maiores, negrito ou em caixa alta;

. Nota de apresentacdo — mais abaixo, devem ser digitalizados com alinhamento do
meio para a direita, a explanacao referente a natureza do trabalho, conforme o exemplo abaixo:

Trabalho de conclusdao de curso de .o , habilitacdo em
................................... , do Departamento de Artes Visuais do Instituto de Artes da Universidade de
Brasilia.

Orientador(a): Prof(a) Dr(a) ........cc.ccevvvvvvvvnnnnnnnns

] Embaixo, centralizado, a cidade e o ano.



4.3 SUMARIO

Enumeracdo dos capitulos, secbes e partes que compdem o trabalho, seguido de sua
localizagdo dentro do texto exatamente como aparecem no corpo do trabalho.

. Indica todas as secfes com excecao dos elementos que o antecedem (dedicatoria,
agradecimentos etc);

. Utilizar somente algarismos ardbicos e os titulos devem ser destacados
gradativamente, usando-se 0s recursos de negrito, italico ou grifo, caixa alta e caixa baixa. Deve

ser empregada a numeracado progressiva, limitada até a quinta secao;

. Devem ser digitados alinhados a esquerda da pagina;
] Nao se enumera a Introducéo, Concluséo, Referéncias e Anexos;
. Ele se inicia com a Introducéo.

Optamos pela diferenciacdo dos capitulos e se¢bes, no sumario e no texto, da seguinte

forma:
1 SECAO PRIMARIA (CAIXA ALTA, NEGRITO, TAMANHO 12)
1.1 Secédo secundaria (Caixa baixa, negrito, tamanho 12)
1.1.1 Secao terciaria (Caixa baixa, italico, negrito, tamanho 12)
1.1.1.1 Secéo quaternéria (Caixa baixa, sublinhado, negrito, tamanho 12)
1.1.1.1.1 Secéo quinaria (Caixa baixa, sem negrito, tamanho 12)

4.4 LISTAS DE TABELAS E FIGURAS
Caso constem do trabalho tabelas, figuras ou ilustracbes, devem ser elaboradas as

respectivas LISTAS que se situam com a respectiva paginacao, logo apés o SUMARIO.

4.5 CORPO DO TEXTO

Compreende a INTRODUCAO, o DESENVOLVIMENTO e a CONCLUSAO. De acordo
com as necessidades do raciocinio e da redacdo da monografia estruturam-se em diferentes
divisbes em partes, secdes e capitulos.

E fundamental contemplar metodologias, procedimentos e estratégias utilizadas na

pesquisa em umas das se¢fes do desenvolvimento.

4.5.1 Introducéo
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Deve constar a natureza do trabalho, justificativa, objetivos, o tema proposto e outros

elementos para situar o trabalho.

4.5.2 Desenvolvimento

Compreende a reviséo da literatura, metodologia e a analise dos fatos apresentados.

A revisao de literatura compde-se da evolucdo do tema e idéias de diferentes autores
sobre o assunto. Deve conter citagdes textuais ou livres com indicacéo dos autores.

A metodologia deve apresentar o método adotado — entrevista, questionario, observacao,
experimentacdo, estudo tedrico ou os procedimentos e estratégias utilizadas, por exemplo: pintura,
escultura, intervengdo urbana, instalacédo, arte/educacéo ndo formal, ou performance.

O aluno deve apresentar uma analise do seu préprio trabalho em relacdo ao tema em
discusséo.

4.5.3 Concluséo

Discusséo dos resultados obtidos na pesquisa, onde se verificam as observacdes pessoais
do autor. Podera também apresentar sugestdes de novas linhas de estudo.

A concluséo ndo deve apresentar citagfes ou interpretacdes de outros autores.

4.6 ANEXOS

SO se acrescentam ANEXOS quando os mesmos sdo necessarios ao trabalho. Estes sédo
constituidos por documentos, nem sempre do préprio autor, que servem de complemento ao
trabalho e fundamentam a pesquisa. Os anexos sdo identificados por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Exemplo: ANEXO A - Lei de Diretrizes e Bases

da Educacéo Brasileira.

4.7 REFERENCIAS

Referéncias sdo o conjunto de elementos que identificam as obras consultadas e/ou
citadas no texto.

] As referéncias devem ser apresentadas em uma Unica ordem alfabética,
independentemente do suporte fisico (livros, periodicos, publicacdes eletrbnicas ou materiais
audiovisuais) alinhadas a esquerda, em espaco simples, e espaco duplo entre elas;

. E apresentada segundo a ordem alfabética dos autores. Caso tenha subdivisbes

internas, segue-se também a ordem alfabética.

4.8 OBSERVACOES
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OBS.: Todos os itens sdo obrigatérios com a excecédo da lista de tabelas e figuras e os
anexos que deverdo ser incluidos quando necessarios. Dedicatodria, Agradecimento e Epigrafe sédo
opcionais:

. Dedicatéria, pagina onde o autor presta homenagem a uma ou mais pessoas,
ficando o layout a critério do autor, pois a ABNT nao determina a sua normatizacgao;

. Nos Agradecimentos a pessoas que contribuiram para o desenvolvimento do
trabalho. Recomendamos a utilizagcéo de letras tamanho 12 e espaco de 1,5 entre linhas e o titulo
“Agradecimentos” devera ser centralizado no alto da pagina;

. As Epigrafes, que sdo pensamentos retirados de um livro, uma mdsica, um poema,
normalmente relacionado ao tema do trabalho, seguida de indicacdo de autoria, podem ser

colocadas também nas folhas de abertura de cada capitulo.

5 FORMATO DE APRESENTACAO

5.1 PAPEL

. Tamanho do papel: A4 (210 x 297 mm);
] Cor branca;

. Imprimir somente no lado direito.

5.2 FONTE

] Times New Roman ou Arial;
] Estilo normal;
] Tamanho 12, corpo do texto;

. Tamanho 10 para cita¢gfes longas, notas de rodapé, paginacgéo, legendas e tabelas.

5.3 MARGENS

= Superior 3cm;
] Inferior 2cm;
] Esquerda 3cm;
" Direita 2cm.

5.4 TAMANHO

Monografia TEORICO-PRATICA (BAC/LIC) — Minimo de 15 e maximo de 30 paginas no
corpo do trabalho. Imagens contam a parte.

Monografia TEORICA (BAC/LIC) — Minimo de 15 e maximo de 30 paginas no corpo do

trabalho. Imagens contam a parte.
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5.5 ESPACAMENTO E PARAGRAFOS
Texto:
» Espaco de 1,5 entre linhas, com alinhamento justificado.

As citacBes longas, notas de rodapé, referéncias bibliograficas, legendas de ilustracfes e

tabelas:

. Espaco simples.

Entre os titulos de capitulos, secbes e subsecdes e seu texto e entre o texto que o
antecede:

] Deixar dois espacos de 1,5;

. Utilizar o paragrafo recuado a 1,25 da margem esquerda, sem espacos entre
paragrafos.

Capitulos:

] Iniciados em uma nova pagina, situando-se os titulos, em mailsculas, a 8 cm do

limite superior, centralizados, numerados com algarismos romanos.

5.6 PAGINACAO

» A numeracao das paginas deve aparecer a partir da primeira pagina do texto, porém
devem ser contadas todas as paginas preliminares desde a folha de rosto;

. Deve ser feita em algarismos arabicos, dentro da margem direita superior. Todo

trabalho devera ser numerado, incluindo anexos.

5.7 ILUSTRACOES

As ilustragdes compreendem desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, gréficos,
mapas, organogramas, plantas, retratos e outros.

. Devem ser inseridas 0 mais proximo possivel do texto a que se referem. Menciona-
se a ilustracéo dentro do texto na forma cursiva ou abreviada entre parénteses;

. As legendas devem aparecer na parte inferior, seguida de seu nimero em

algarismos arabicos, titulo e fonte, digitados em fonte tamanho 10.

5.8 TABELAS E QUADROS

5.8.1 Tabelas

As tabelas caracterizam-se por apresentar dados numéricos.

. A localizacdo da tabela deve ser 0 mais proximo possivel do texto a que se refere;

] Toda tabela devera conter titulo conciso, indicando a natureza, a abrangéncia

geografica e temporal de seus dados;
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. O titulo deve aparecer na parte superior, seguido de seu niamero em algarismos
arabicos;

. Fontes e notas devem ser colocadas na parte inferior da tabela, digitadas em
tamanho 10;

. Devem possuir tragos horizontais separando o cabecalho, sem linhas de separacéo

de dados; podem possuir tragos verticais separando as colunas de dados, sem fechamento lateral.
. A totalizagc&o dos dados pode ser colocada antes ou depois dos dados individuais;
. Recomendamos uma apresentagéo uniforme de tabelas em todo o trabalho;
. Caso a tabela ou quadro seja maior que a pagina, utilizar a expressao (cont.) no final

da primeira pagina e no inicio da segunda, alinhadas a esquerda da tabela.

5.8.2 Quadros

Os quadros diferem-se das tabelas por apresentarem dados textuais.

. Devem ser inseridos 0 mais proximo do texto a que se referem;

. Sua formatagdo apresenta tragos horizontais e verticais em toda a sua extenséo,
separando linhas e colunas;

. As legendas devem aparecer na parte inferior, seguidas de seu numero em
algarismos arabicos, titulo e fonte, digitados em fonte tamanho 10.

5.9 ABREVIATURAS E SIGLAS

5.9.1 Abreviatura

] Evitar a0 maximo o uso de abreviaturas em textos corridos. Caso necessario, deve-
se consultar normas e dicionarios para verificar a forma correta. Exemplo: edicdo [Ed.]; organizador
(org.);

. Recomenda-se grafar os titulos de periddicos por extenso.
5.9.2 Sigla
. Deve-se evitar 0 uso de siglas. Caso necessario, deve-se colocar seu significado na

primeira vez em que ela aparece no texto. Exemplo: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT);

. Deve-se utilizar apenas as siglas consagradas mundialmente. Exemplo: Unesco;
ONU; FMI etc.

6 CITACOES

Sao trechos retirados das obras consultadas. Corroboram as idéias desenvolvidas pelo
autor no decorrer de seu raciocinio.
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REGRAS GERAIS DE APRESENTAGCAO DE CITAGOES

. E imprescindivel citar sempre a fonte;
. Usar sistema de chamada autor-data. Exemplo: (BULCAO, 1999);
. Notas bibliograficas idénticas: preferencialmente ndo utilizar as expressoées latinas

Ibid, Idem, lbidem, op. cit. Nesse caso, repetir as referéncias tantas vezes quantas forem
necessarias;

. Citacdes em outro idioma: traduzir as cita¢cdes no texto, colocando a versdo original
em notas de rodapé;

Qualquer que seja o tipo de citacédo, deve-se considerar:

. As citacbes com mesmo autor e mesma data de publicacdo devem ser diferenciadas
por letras mindsculas, em ordem alfabética. Exemplo: (CARVALHO, 1995a), (CARVALHO, 1995b);

. Todas as citacOes inseridas no texto devem ter indicagdo de autor e data da obra da
qual esta foi extraida. Exemplo (COELHO, 2005);

. Todas as obras citadas no texto devem conter sua referéncia correspondente na
listagem bibliografica ao final do trabalho;

] Textos em outros idiomas devem ser traduzidos, colocando-se ao final da citacdo a
expressao (traducdo nossa);

] Nas citacbes de varios documentos de diversos autores, deve-se menciona-los
separados por ponto e virgula;

. Nas citacbes de documentos de instituicdes, utiliza-se o nome da instituicdo por
extenso;

. Nas citagbes de documento de autoria desconhecida, citar a primeira palavra do

titulo, seguida de reticéncias.

a) Citacao livre ou indireta
Quando se reproduzem as idéias, sem transcrever as palavras do autor, informar a

referéncia da obra no sistema autor-data.

b) Citacao textual ou direta

Transcricao literal de textos de outros autores. Nesse caso, deve-se especificar as paginas
da fonte consultada.

CitacOes curtas (até 3 linhas) sao inseridas na sequéncia normal do texto.

Citacbes longas (mais de 3 linhas) ou 40 palavras devem constituir um paragrafo
independente, recuado a 4 cm da margem esquerda, com letra tamanho 10 e digitado em espaco

simples, sem aspas. Para marcar o inicio do paragrafo, fazer um recuo de 1,5 cm.

c) Citacédo de citacdo
Informacéo retirada de um documento consultado, cuja obra original ndo se teve acesso.

Na listagem bibliografica devera aparecer somente a referéncia completa do documento
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consultado. Opcionalmente pode-se mencionar a referéncia do documento citado em notas de
rodapé.
Para a redacdo de citacdo de citacdo dentro do texto deve-se utilizar palavras do

portugués usual. Para citagcbes dentro dos parénteses, utiliza-se a expressao latina apud (citado

por).

d) Citacéo oral

Dados obtidos verbalmente podem ser citados no texto com a indicacdo (informacéo
verbal), mencionando-se os dados disponiveis somente em notas de rodapé. As citacdes orais sao
caracterizadas por dados obtidos de palestras, aulas, entrevistas e outras.

Entretanto, deve-se observar que citacdes dessa natureza podem ser questionadas, uma
vez que ndo possuem registro de sua comprovacao.

e) Redacéo da citacédo

A redacdo da citagéo livre ou da frase que a antecede deve considerar 0 uso correto do
portugués, ou seja, observar as pontuagces e concordancia das frases. Deve-se evitar o uso de
simbolos, siglas, expressdes estrangeiras ou vocabulario rebuscado.

Supressodes: podem ser utilizadas reticéncias entre colchetes no inicio, meio e fim da
citacéo.

Pontuacéo: a pontuacdo das citagdes textuais devem ser obedecidas, ou seja, se a frase
termina com um ponto, este deve ser inserido dentro das aspas.

Interpolagbes, acréscimos ou comentarios: quando necessario, devem ser
acrescentados entre colchetes.

Erro ortografico: Utilizar a expresséo sic (advérbio latino que quer dizer “assim mesmo”)
entre parénteses, depois de qualquer palavra ou frase que contenha um erro gramatical ou cujo
sentido pareca absurdo.

Enfase ou destaque: para enfatizar ou destacar partes de uma citacdo, utilizar os

recursos de grifo, negrito ou italico, indicando ao final da citacdo a expressao “grifo nosso”.

f) Citacdo de Documentos Eletrénicos

Os documentos eletrdnicos podem estar armazenados sob diferentes protocolos ou
modalidades de apresentacdo. Os que surgem com maior freqiiéncia sdo: HTTP: HyperText
Transfer Protocol usado na World Wide Web, MailTo: Correio Eletrénico, FTP: File Transfer
Protocol, Telnet.

Nos exemplos apresentados abaixo, tem-se uma adaptacdo de forma geral a cada caso

em particular.

fl. Texto obtido ou consultado na web
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Forma geral: AUTOR. Titulo da obra. [online] Disponivel na Internet via WWW. URL:
endereco.do.computador / e / caminho. Data.

Quando ha mais de um autor, usa-se 0 mesmo formato utilizado na referéncia daos
textos convencionais:

Até trés autores: mencionam-se todos eles na mesma ordem contida no texto.

Mais de trés autores: mencionam-se o0s trés primeiros seguidos da expressao et al.

f2. Texto capturado via FTP

Forma geral: AUTOR. Titulo da obra. [online]. Disponivel na internet via FTP. URL:
endereco do computador. Diretério: diretério/e/subdiretério. Arquivo: nome do arquivo.
Data.

f3. Texto obtido via correio eletrénico

Forma geral: AUTOR. Titulo da obra. [online]. Disponivel na Internet via correio
eletrénico: endereco. Mensagem: texto da mensagem. Data.

Endereco: endereco do servidor para onde deve ser enviada a mensagem que solicita
0 arquivo referenciado.

Mensagem: texto da mensagem enviada para captura do arquivo.

Data: data contida no documento capturado. Se a data néo estiver indicada no proprio
documento, informa-se a data em que o documento foi remetido pelo computador que

0 armazena.

f4. Mensagem recebida de lista de discusséo

Forma geral: AUTOR. Assunto. [online]. Disponivel na Internet. Mensagem recebida da
lista nome-da-lista administrada pelo servidor computador@subdominio.dominio. Data.
Caso se trate de resposta de terceiros, a entrada dar-se-a4 pelo nome do autor da
mensagem original ou do autor do comentario, dependendo do texto referenciado - a
mensagem original ou o comentario. Quando se tratar de mensagem-resposta, 0
assunto deve vir precedido de RE (resposta).

Ha o caso de listas moderadas em que aos assinantes é enviado um conjunto editado
de mensagens no formato digest. Em lugar de os assinantes receberem todas as
mensagens postadas uma a uma, eles recebem apenas uma versao ja filtrada e
consolidada pelo moderador numa Unica mensagem.

Nesse caso, embora a mensagem seja enviada pela administracdo da lista ou pelo
moderador, ndo se pode atribuir a um deles a responsabilidade pelo conteldo das
mensagens ali consolidadas. Considerando que cada mensagem ali consolidada tema
sua origem e autoria conhecidas, o mais sensato é fazer referéncia a mensagem

incluida no digest por meio da expresséo IN.
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5. Mensagem pessoal

Forma geral: AUTOR. Assunto. Mensagem pessoal enviada para o autor. Data.

Nao ha razao para indicar “disponivel na Internet”. a mensagem € pessoal e ndo esta
disponivel para consulta pelos curiosos (ou pesquisadores...). Também nao vejo motivo
para indicar o endereco particular do autor da mensagem. Como esse tipo de
mensagem néo fica arquivado nem no servidor do remetente nem no servidor do
destinatario, a expresséo [online] ndo deve ser indicada.

f6. Periddicos eletrbnicos

Forma geral: Nome do periédico. [online]. Disponivel na Internet via correio eletrénico:
endereco. Nome do responsavel. Volume, nimero. Data.

No caso de referéncia a periddicos eletrbnicos como um todo obtido mediante
assinatura, ndo se indica o conteddo da mensagem que o solicita, uma vez que o envio
da publicacdo para o assinante € automatico. O endereco eletrénico indicado é do
editor ou da entidade responsavel pela publicacao.

Para referéncia a um artigo contido em periédico eletrdnico: Titulo do artigo. Nome do
periédico. [online]. Disponivel na Internet via correio eletrénico: endereco. Nome do
responsavel. Volume, niamero. Data. Se o artigo for assinado, o nome do autor deve

preceder o titulo do artigo.

g) Datas
A data que devera aparecer na citacdo € a data de publicacdo da obra consultada. Em
alguns casos, faz-se necessaria a citacéo da data do original. A ABNT néo prevé a citacédo de data

do original. Nesse caso, esta devera aparecer somente dentro do texto.

7 NOTAS DE RODAPE

. SO poderdo ter notas explicativas: comentario ou explanacdo do autor, nota de
traducéo, marcas de aparelhos e produtos que ndo possam ser incluidos no texto por interromper a
linha de pensamento. As notas explicativas devem ser breves, sucintas e claras. Notas muito
longas prejudicam a compreensao e a leitura.

. Nao havera notas de referéncias.

. As notas de rodapé séo separadas do texto por uma linha continua de 4 cm.

. Inicia-se na margem esquerda.

] Com letra e entrelinhamento menores, ou seja, fonte 10 e entrelinhamento simples.
. Separar cada nota com um espaco.

] Numerar as notas.

. O texto em rodapé comeca e termina na pagina em que a nota foi inserida.
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8 DICAS GERAIS

PLAGIARISMO

Plagio significa copiar, de qualquer jeito, os textos escritos de alguém e passa-los como
seu, mesmo se estes vierem de um livro, da internet ou de qualquer outra fonte. Esta € uma ofensa
grave que pode trazer muitos transtornos na vida académica. Se o aluno/a citar algum autor ou usar
a sua idéia, entdo ele/a tem dar crédito aquela pessoa.

Todos os trabalhos tém que ser feitos individualmente, a menos que tenha sido solicitado
um trabalho em grupo.

Os alunos/as sao responsaveis pelo entendimento das normas sobre plagio e
desonestidade intelectual. Qualquer incidente envolvendo plagio e desonestidade intelectual sera
comunicado e encaminhado diretamente a coordenacéo.

PARA LEITURA

. O primeiro passo para iniciar uma monografia é fazer um levantamento bibliografico e
selecionar as obras relevantes que ira ler.

] Antes da leitura, anotar os dados bibliograficos das fontes.

] Durante a leitura, anotar as principais ideias do autor, assim como o nimero da
pagina onde esta esta descrita, a fim de fazer citacGes diretas com todas as informacdes

completas.

PARA REDACAO

. Evitar o uso de textos ndo editados ou informacdes obtidas verbalmente. Seu
conteldo possui dados passiveis de ndo comprovacdo. Mas deve-se utiliza-los quando for
relevante para a pesquisa.

. Prefira sempre a utilizagdo de textos originais. Evite 0 uso excessivo das citacfes de
citacdo (apud).

. Evite 0 uso excessivo de notas de rodapé, pois essas interrompem a sequéncia
I6gica da leitura. Caso necessario, que sejam sucintas e curtas.

. Evite utilizar siglas e abreviaturas, principalmente jargdes especificos da area. Caso
necessario, as abreviaturas devem ser feitas por extenso na sua primeira ocorréncia no texto.

. Deve-se elaborar lista de siglas e abreviaturas utilizadas em todo o trabalho.

] Todas as figuras, fotos, tabelas e graficos devem ser identificados com titulo e a sua
fonte. Caso tenham sido produzidas pelo autor, ou seja, construida a partir dos resultados da
pesquisa, deve-se utilizar como fonte as expressdes: dados da pesquisa, arquivo pessoal, fotos da
autora etc.
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9 ESTILO DE ESCRITA ACADEMICA E AS ARTES VISUAIS

A sugestdo comum é que seja utilizada a forma impessoal, porque é a mais usual nos
congressos cientificos e publicacdes cientificas. Outros justificam que instituicdes de ensino
superior brasileiras exigem que candidatos a cursos de pés-graduacdo escrevam na forma
impessoal ao apresentar seus projetos de pesquisa. Contudo a maioria destes manuais nao
contempla as especificidades das diferentes disciplinas e areas do conhecimento, notadamente as
Artes. As artes, de maneira geral, esta ha muito pouco tempo na academia e desloca
intencionalmente modos estabelecidos de se fazer pesquisa e conhecimento ao aceitar e ressaltar

a incerteza, imaginacao, ilusdo, introspeccao, visualizacdo e dinamismo.

Portanto, a forma impessoal pode ou ndo ser adequada a um trabalho de pesquisa

em artes, mas € preciso abrir espacos para outras formas e estilos de escrita.

Estilo e Norma de escrita académica, apesar de adjacentes, sdo diferentes proposicoes.
As normas da Associacdo Brasileira de Normas e Técnicas (ABNT) sdo as condutoras da
normalizacao de publicagdes técnico-cientificas. Contudo, a ABNT ndo contempla os diversos e
possiveis estilos de redacdo de cada instituicdo, ela ocupa-se das apresentacdes graficas e de
suas estruturas materiais das constru¢des das publicacdes. A ABNT define as normas de redacéo,
contudo o estilo de redagado das publicac6es técnico-cientificas dos pesquisadores, professores e
alunos das artes na academia ainda seguem acriticamente um modelo das ciéncias, especialmente

das ciéncias sociais.

Portanto percebemos visivelmente a inadequacédo dos discursos académicos correntes em
alcancar as especificidades na pesquisa em artes. Atualmente pesquisadores em arte, envolvidos
em desconstruir a escrita académica, desafiam a voz do observador académico como possuidor de
todo o conhecimento, exploram modos criativos de representacdo que reflitam a riqueza e a
complexidade das amostras e dados de pesquisa e desse modo promovem multiplos niveis de
envolvimento, que sdo simultaneamente cognitivos e emocionais. Estas metodologias de pesquisa
em arte, que contemplam formas alternativas de representagdo visual, criam espacos dentro e em
torno dos dados de pesquisa a partir das quais coisas novas podem surgir, N0 entanto precisam

mudar os estilos de escrita.

Diante das afirmac¢fes acima, RECOMENDAMOS que os alunos da graduacdo escrevam

monografias em diferentes ESTILOS de escrita académica, mas seguindo as NORMAS do VIS.

Os verbos podem ser utilizados em qualquer tempo verbal desde que justificados pelo
projeto de pesquisa. Portanto o aluno, por exemplo, do bacharelado em pintura, ao falar de seus
trabalhos pode utilizar a 12 pessoa do singular para se referir as suas praticas. Contudo, é
importante inicialmente discutir a utilizagdo do estilo de escrita com o orientador e verificar a sua

adequacédo metodoldgica.



B.

20

NORMAS BASICAS DOS PROGRAMAS DE PROJETOS DE DIPLOMAGCAO EM

1.

ARTES PLASTICAS — LICENCIATURA E BACHARELADO

COMPETENCIAS

1.1 Do docente Orientador

Deve escolher os alunos orientandos ap6s ler os FD - SOLICITACAO DE
DIPLOMAGCAO da Secretaria;

Deve orientar o discente do inicio ao fim do processo;

No semestre anterior, antes da aprovacao da lista de oferta, definir junto a secretaria
da Coordenacéo horario fixo para diplomacgé&o na grade curricular do semestre.
Entregar no inicio do semestre programa de disciplina detalhado a Secretaria da
Coordenacéo e aos orientandos;

Cumprir orientacdo de 02 créditos presenciais por semana,

Solicitar a assinatura do aluno na lista de presenca a cada semana;

No caso de atrasos superiores a 15 minutos, dar meia falta e a 30 minutos, falta;
Comunicar a Secretaria da Coordenacédo quando o aluno excedeu o nimero de faltas
permitido durante o semestre;

Solicitar ao discente uma versao parcial da monografia faltando 30 dias para o término
do semestre. Caso o0 aluno ndo a entregue ou o trabalho ndo tenha qualificacdes

esperadas, o orientador ndo_encaminhara o trabalho para a apresentacéo final da

monografia e a mencao do orientando passara a ser ll;

Nao encaminhar o discente para a defesa caso ele exceda o nimero de faltas ou o
seu trabalho ndo alcance o nivel minimo necessario para obter a graduacéo; e
Comunicar a Coordenacédo as justificativas do ndo encaminhamento do orientando

para a defesa da monografia.

1.2 Do discente Orientando

Preencher, no semestre anterior a diplomagdo, a ficha FD - SOLICITACAO DE
DIPLOMAGCAO - na secretaria, indicando: um pré-projeto e os possiveis Professores
Orientadores em ordem de preferéncia decrescente;

Apresentar obrigatoriamente um pré-projeto ao professor orientador para avaliacdo
preliminar no inicio do semestre;

Apresentar-se no horario previsto as orienta¢des do professor;

Apresentar uma versdo parcial da monografia faltando 30 dias para o término do

semestre. Caso o0 aluno ndo o entregue ou o trabalho ndo tenha qualificacdes
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esperadas, o orientador ndo_encaminhara o trabalho para a apresentacéo final da

monografia e a mencdo do orientando passa a ser Il;

Apresentar a monografia e os trabalhos finais do curso dentro dos prazos definidos
semestralmente pelo Colegiado do VIS;

Apresentar, dentro dos prazos, os trabalhos de arte a Coordenacgéo da Exposicéo final
do curso; e

Seguir as Normas para Apresentacdo de Monografias do MANUAL DE
NORMALIZACAO DA DIPLOMACAO DO DEPARTAMENTO DE ARTES VISUAIS.

1.3 Da Banca de Avaliagcéo

A Banca de Diplomacéo se caracteriza como uma arguicao oral, pois ela se enquadra
na Resolucdo do CEPE n°. 006/1986, que requer um ‘relatério de desempenho do
aluno” fundamentando sua avaliagédo, no intuito de subsidiar um eventual pedido de
revisdo de mencéo;

Deve ser composta pelo professor-orientador, mais dois membros escolhidos por este
professor, sendo que pelo menos um membro deve ser do VIS e o outro pode ser ou
ndo da UnB. Recomenda-se que o orientando indiqgue um membro e o orientador
escolha o outro; e

A mencdo deverd ser atribuida pela Banca, sendo que 50% correspondem ao
professor-orientador e 50% aos dois outros membros e devera ser divulgada ao aluno
ao final da banca de defesa e a secretaria dentro do prazo previsto no calendario da
UnB. A banca pode alcancar um consenso sem utilizar a formula acima, caso contrario

gualquer membro da banca pode exigir que seja seguida a norma descrita acima.

1.4 Da secretaria da coordenacéo de graduacéo

Criar horario FIXO para as disciplinas de diplomacéo;

Receber e processar as FD’s;

Manter-se informada sobre a situacdo dos alunos de diplomacdo no decorrer do
semestre; e

Comunicar aos Coordenadores de graduacdo eventuais problemas ocorridos entre

corpo discente e docente na diplomacéo.

1.5 Da organizacao da exposicédo final — Bacharelado

O colegiado do VIS nomeia um coordenador do evento;

O evento acontece no Espacgo Piloto do VIS;

O coordenador do Evento junto ao Coordenador do Espaco Piloto deve estabelecer
estratégias para o desenvolvimento do evento; e

O evento deve iniciar-se antes do comeco das defesas de monografia.
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1.6 Da organizacao da exposicédo final — Licenciatura

* O colegiado do VIS nomeia um coordenador do evento;

= Os projetos finais dos cursos de licenciatura devem ser apresentados em exposicao
final que envolva a producdo de um Poster Académico, no caso de um trabalho
tedrico, e apresentacdo dos objetos didaticos como jogos, performances ou
intervencdes urbanas;

= O evento ocorrera em espaco a ser designado pela Chefia do VIS; e

= O evento deve iniciar-se antes do comec¢o das defesas de monografia.
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